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ABSTRACT

A Logbook is a form of report notebook that contains recorder activity data for the purpose
of providing information and reporting material. Logbooks are generally found in the
workplace, classroom, laboratory or in places used to record objectives, types of goods and
so on. The role of the Logbook is as a place to manage activities and as evidence of reports.
In the era of industry 4.0, information technology is developing very fast, sophisticated and
completely digital, but currently Logbook records for borrowing and returning laboratory
equipment are still written by hand manually and there are still some who have not
implemented it digitally. Therefore, it is necessary to apply Google Spreadsheet as a digital
Logbook for borrowing and returning laboratory equipment, especially at the Medan Aviation
Polytechnic with the aim that data and reports are stored safely and can reduce negligence
on the part of the parties involved in the process of borrowing and returning laboratory
equipment. The research method uses observation, library research and system
implementation in the electronics laboratory of the Medan Aviation Polytechnic. With a
digital-based Logbook using Google Spreadsheet, laboratory staff can obtain information
quickly and precisely to find out who is borrowing and returning laboratory equipment online.
Keywords: Google Spreadsheet, Logbook, Information, Laboratory.

ABSTRAK

Logbook merupakan suatu bentuk buku catatan laporan yang berisi tentang data kegiatan
yang dicatat dengan tujuan sebagai bahan informasi serta bahan laporan. Logbook
umumya berada di tempat kerja, kelas, laboratorium atau di tempat yang digunakan untuk
mencatat tujuan, jenis barang dan lain-lain. Peran Logbook adalah sebagai tempat
pengelolaan kegiatan dan sebagai bukti laporan. Di zaman industri 4.0, teknologi informasi
berkembang sangat cepat, canggih dan serba digital, namun saat ini rekaman Logbook
peminjaman dan pengembalian alat laboratorium masih ditulis tangan secara manual dan
masih ada yang belum menerapkan secara digital. Maka dari itu, perlu diterapkan Google
Spreadsheet sebagai Logbook peminjaman dan pengembalian alat laboratorium secara
digital khususnya di Politeknik Penerbangan Medan dengan tujuan data dan laporan
tersimpan dengan aman dan bisa mengurangi kelalaian dari pihak yang terkait dalam
proses peminjaman dan pengembalian alat laboratorium. Metode penelitian menggunakan
observasi, riset pustaka dan implementasi sistem di laboratorium eletronika Politeknik
Penerbangan Medan. Dengan Logbook berbasis digital menggunakan Google
Spreadsheet, petugas laboratorium dapat memperoleh informasi secara cepat dan tepat
untuk mengetahui pihak yang melakukan peminjaman dan pengembalian alat laboratorium
secara online.

Kata Kunci: Google Spreadsheet, Logbook, Informasi, Laboratorium.
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PENDAHULUAN

Salah satu fitur di Google yang ada saat ini bisa mempermudah pencatatan aktivitas
atau pendaataan barang dengan tujuan mempermudah pengelola dalam urusan
administrasi kegiatan tersebut. Google Spreadsheet merupakan inovasi dari Google yang
dapat digunakan untuk membuat pendataan yang rapi dan tersimpan secara online.
Platform Google tidak dipungut biaya sepeserpun dalam penginputan maupun
penyimpanan data. Google Spreadsheet adalah aplikasi online yang memungkinkan
membuat dan memformat Spreadsheet serta bekerja bersama. Di dalam Spreadsheet juga
terkait bentuk, yang di input dan outputnya berupa aktivitas yang diinput. Dalam Google
Spreadsheet juga bukan hanya aplikasi terpisah melainkan bisa google drive juga. Dengan
demikian, jika membuat data anda harus telebih dahulu login ke akun gmail dan terhubung
ke akun google.

Adapun keunggulan penggunaan Google Spreadsheet untuk laporan peminjaman
dan pengembalian alat laboratorium elektronika adalah : 1) Tampilan pencatatan yang
menarik. Aplikasi ini menyediakan faislitas kepada penggunanya untuk memasukkan data
serta link yang bisa di input. Selain itu juga, di aplikasi ini pengguna bisa mengubah icon
warma dari tampilan data yang bisa disesuaikan dengan keinginan dari penggunanya.
Aplikasi juga menyediakan template data yang ada di Spreadsheet. 2) Memiliki berbagai
jenis data yang berbeda-beda. Dalam tampilan yang disediakan dalam Google Spreadsheet
ini semisal pengguna bisa membuat filter serta jenis data yang akan dikerjakan. 3) Dari data
yang sudah diinput responden bisa diketahui dengan jelas seperti identitas, dan kelas
pengguna. 4) Dari data yang diinput pengguna juga bisa menambahkan keterangan
keadaan atau status pengembalian dan peminjaman alat. Didalam Spreadsheet bisa
ditambahkan status dari alat tersebut. 5) Hasilnya langsung tersusun secara otomatis dan
dapat disimpan dan terhubung langsung ke dalam G-drive pengguna akun google.
Pengguna juga bisa menyimpan file dalam bentuk word, excel, pdf atau bahkan bisa hanya
menyimpan di situs desktop saja. 6) Data Save yang mudah dan tidak susah. Pada proses
penyimpanan data input pada Google Spreadsheet ini, ketika pengguna hanya menutup
taks bar saja tanpa melakukan save, itu sudah tersimpan otomatis sesuai dengan input
terbaru dari form tersebut di akun pengguna. 7) Dapat dikerjakan atau dilanjutkan dengan
tim. Dalam pengerjaannya atau pendataannya bisa dikerjakan beberapa akun pengguna
secara bersama-sama dengan syarat mempunyai akses.

Berdasarkan uraian di atas, dapat dikatakan bahwa penggunaan Google
Spreadsheet ini sebagai media pencatat peminjaman dan pengembalian alat laboratorium
lebih efektif dan efisien dibandingkan secara manual menggunakan Logbook manual.
Alasan yang menguatkan hal tersebut antara lain : 1) Menggunakan google sebagai pusat
data dan mudah di akses, 2) Dapat menghemat penggunaan kertas, 3) Mudah dipahami
dan dikreasikan, 4) Menarik dan mudah dimengerti, 5) Google Spreadsheet dapat tertaut
ke berbagai pengguna akun google. Pencatatan Logbook data peminjaman dan
pengembalian alat di laboratorium elektronika biasanya menggunakan buku atau kertas
yang dibuat sebagai media. Penggunaan kertas ini dinilai kurang efektif dan kurang menarik
dengan alasan 1) Jika buku atau kertas hilang, maka seluruh data akan hilang juga dan
lebih beresiko, 2) Penggunaan kertas yang banyak membutuhkan ruang tempat yang
banyak pula 3) Akses melihat data yang terbatas. Dengan demikian perlu dirubah dalam
pendataan peminjaman dan pengembalian alat laboratorium ini. Google Spreadsheet
merupakan aplikasi yang cocok dalam mengatasi dan menjawab tantangan ini.
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LANDASAN TEORI

Google Spreadsheet

Google Spreadsheet merupakan aplikasi berbasis web yang memungkinkan
penggunanya untuk membuat, mengedit, dan berbagi lembar kerja secara online dengan
fitur kolaborasi secara real-time. Aplikasi ini tidak hanya berperan sebagai alat pengolah
data, tetapi juga sebagai platform untuk melakukan analisis dan visualisasi data secara
efektif. Menurut Rebman et al. (2020) dalam studi berjudul _An Industry Survey of Analytics
Spreadsheet Tools Adoption_, penggunaan spreadsheet seperti Google Sheets semakin
populer di kalangan profesional dan institusi pendidikan karena kemampuannya dalam
memfasilitasi perhitungan data serta pembuatan grafik yang interaktif.

Logbook dan Manajemen Inventaris

Logbook adalah sistem pencatatan yang digunakan untuk mendokumentasikan
berbagai aktivitas, seperti peminjaman dan pengembalian alat atau inventaris. Penerapan
logbook digital—misalnya menggunakan Google Spreadsheet—dapat meningkatkan
akurasi, efisiensi, dan transparansi pencatatan. Dalam penelitian berjudul _Designing an
Electronic Logbook System for Monitoring Postgraduate Research Students Progress_,
Mokhtar et al. (2022) menemukan bahwa sistem e-logbook mampu meningkatkan kualitas
data serta mempermudah monitoring aktivitas yang dilakukan, sehingga penerapan sistem
ini sangat mendukung pengelolaan inventaris di lingkungan laboratorium.

Pemanfaatan Teknologi dalam Pengelolaan Laboratorium

Pengelolaan laboratorium modern sangat bergantung pada pemanfaatan teknologi
informasi untuk mendukung berbagai proses operasional, mulai dari pencatatan,
monitoring, hingga pengendalian kualitas. Buku _Clinical Laboratory Management_ (2023)
yang disunting oleh Yadav, Gupta, dan Singh menguraikan bahwa integrasi teknologi
berbasis web—seperti penggunaan aplikasi spreadsheet untuk pencatatan dan reporting—
merupakan salah satu faktor kunci yang dapat meningkatkan efisiensi operasional dan
akurasi pengelolaan laboratorium. Di samping itu, penelitian mengenai sistem manajemen
laboratorium juga menekankan pentingnya pemanfaatan teknologi untuk mendukung
kolaborasi antar unit serta memastikan standar kualitas terpenuhi secara konsisten.

METODOLOGI

Metode penelitian meliputi observasi, perancangan konsep dan implementasi seperti
pada gambar 1 berikut ini :

PERANCANGAN
OBSERVASI | __, KONSEP — | IMPLEMENTASI

Gambar 1. Metode Penelitian

Keterangan :
1. Metode penelitian observasi dilakukan dengan melihat kondisi dan permasalahan
yang ada didalam pencatatan peminjaman dan pengembalian alat laboratorium
elektronika Politeknik Penerbangan Medan.
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2. Metode perancangan konsep atau format input data di Google Spreadsheet dan
konsep tampilan data di Google Spreadsheet.

3. Impelementasi dengan menerapkan sistem Google Spreadsheet yang sudah di
rancang pada tahap perancangan konsep.

Dengan observasi secara mandiri dan hasil wawancara dengan petugas
laboratorium, penulis dapat merancang konsep sistem input data dan visualisasi data dalam
format yang dirancang. Input data memanfaatkan aplikasi gratis Google Spreadsheet, dan
juga melihat format data secara manual. Setelah sistem selesai dirancang dan sesuai
dengan yang inginkan, penulis mencoba mengimplementasikan sistem tersebut di
laboratorium elektronika Politeknik Penerbangan Medan.

HASIL DAN PEMBAHASAN

Berikut ini contoh hasil pendataan peminjaman dan pengembalian alat laboratorium
elektronika Politeknik Penerbangan Medan yang masih manual yang ditunjukkan pada

gambar 2 sebagai berikut :

Gambar 2. Logbook Manual

Gambar diatas merupakan dokumentasi Logbook manual yang didata secara manual dan
ditulis di dalam buku. Pencatatan manual seperti ini sangat beresiko dengan mengingat
berisi hal yang penting dan mengenai laporan pertangung jawaban. Form seperti ini juga
sangat mudah terselip dan hilang. Pencatatan dilakukan manual menggunakan tulis tangan
sehingga bisa saja data tidak terinput karena kelalaian pencatatan bahkan tulisan kabur
tidak terbaca. Dari beberapa kelalaian tersebut, data yang didapat tidak akurat dan hasil
akhir dari kesimpulan juga tidak sesuai. Selain itu, jika tulis tangan pada buku seperti ini,
yang mengetahui data tersebut hanya petugas laboratorium yang menginput, padahal dari
data-data di form tersebut petugas dan manajemen dapat menganalisis kinerja dari petugas
laboratorium. Petugas laboratorium juga memerlukan ke akuratan dan kejelasan data yang
ditulis, tetapi jika didalam buku bisa saja kabur atau tulisan tidak terbaca dengan jelas. Maka
dari itu, penulis mencoba membuat sistem rekaman data peminjaman dan pengembalian
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alat laboratorium elektronika menggunakan Google Spreadsheet. Dengan melihat resiko
jika bersistem manual, maka penulis memanfaatkan digitalisasi.

Pemanfaatan Google Spreadsheet ini, hasil dari data yang diinput dapat diakses
dimanapun dan kapan pun dengan syarat dapat diakses dan dimonitor di android maupun
laptop. Dengan adanya Google Spreadsheet ini dapat membantu petugas laboratorium dan
manajemen sangat terabntu dalam monitoring kerja dan mempercepat dalam mengambil
sebuah keputusan yang diperlukan. Gambar 4 dibawah ini merupakan konsep Google
Spreadsheet yang di input oleh petugas laboratorium setiap hari. Pada saat ada yang
melakukan peminjaman dan pengembalian alat laboratorium, maka penginputan
dilaksanakan secara langsung oleh petugas laboratorium. Dengan begitu petugas selalu
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dapat melihat dan memonitor terkait dengan peminjaman dan pengembalian alat

laboratorium elektronika.
Gambar 3. Konsep tampilan Google Spreadsheet

Dari gambar diatas, terlihat sheet tanggal peminjaman dan tanggal pengembalian. Waktu
merupakan hal yang dasar yang harus ada didalam sebuah laporan pertanggung jawaban.
Disebelah kanan terdapat sheet nama peminjam. Didalam data nama peminjam, operator
laboratorium harus menginput semua nama yang kemungkinan akan melakukan
peminjaman dan pengembalian alat laboratorium. Didalam gambar tersebut, nama akan
bisa dipilih, tergatung siapa yang akan melakukan peminjaman dan pengembalian.
Selanjutnya, terdapat status atau bisa juga kelas. Kemudian dilanjutkan dengan alat yang
akan dipinjam dan dikembalikan, yang diikuti oleh jumlah dari barang akan akan dipinjam
tersebut. Semua data ataupun peralatan yang ada di laboratorium harus didata sehingga
data nama barang yang biasanya dipinjam sudah bisa dipilih di Google Spreadsheet ini.
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Gambar 4. Database Peralatan Gambar 5. Database Data Daftar Nama
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Gambar 6. Flowchart akses peminjaman

Pada gambar diatas memperlihatkan alur sistem dari peminjaman alat pada laboratorium
elektronika berbasis google spreadsheet. Tahap pertama mahasiswa/taruna melakukan
proses penginputan yang dikontrol oleh operator laboratorium. Kemudian nama yang sudah
terinput di database semua akan dipilih oleh peminjam yang kemudian di konfirmasi oleh
operator. Tahap selanjutnya, operator memonitor dan memvalidasi semua data baik dari
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database peralatan dan nama yang akan melakukan peminjaman. Kemudian data
tersimpan dan data akan tampil sehingga peminjaman dapat dilanjutkan.

Pola database barang atau nama peminjam yang sudah didaftarkan merupakan pilihan
yang ada. Seperti pada gambar, operator laboratorium sudah mendata dan menginput data
tersebut ke Google Spreadsheet sehingga pihak atau orang yang akan melakukan
peminjaman dan pengembalian alat, bisa lebih mudah hanya dengan mengetikkan kata
kunci saja sudah ada pilihan yang relevan. Pemberian warna pada tampilan juga
mendukung agar mempermudah melihat status atau kategori sheet yang dituju. Semisal
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e Gambar 7. Flowchart akses pengembalian
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pada tampilan waktu, sudah ditampilkan warna merah yang berarti hal yang harus
diperhatikan untuk mengingat pengembalian alat atau

Pada gamabar diatas menunjukkan alur pengembalian alat laboratorium yang akan dibuat
yang terdiri beberapa langkah. Tahap pertama, mahasiswa atau taruna melakukan
konfirmasi kepada pihak laoboratorium, kemudian pihak operator laboratorium akan
mengonfirmasi mengenai data peminjaman yang telah dilakukan dan mencari histori dari
peminjam tersebut. Tahap berikutnya, dapat mengonfirmasi durasi peminjaman sesuai
dengan time yang sudah dibuat pada peminjaman sebelumnya. Kemudian setelah di
konfirmasi semua maka operator akan mengubah status peminjaman menjadi selesai atau
pengembalian barang.
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Dalam penggunaan google spreadsheet ini juga, bisa kita gunakan beberapa rumus yang
ada di dalam aplikasi google spreadsheet ini sebagai berikut :
1. =5UM

Rurmus ini berguna untuk melakukan penjurnlahan. Sehingga Anda tidak perlu menghitung
manual untulk mendapatikan hasil jumlah,

3. =COUNT

Selanjutnya rumus COUNT yang berfungsi untuk menghitung jumlah dengan angka dari data
tertentu. Rumusnya dengan mengetik
Caranya yaitu: =SUM{nilail; [nilai; ...]) atau ketik =5UM dan drog atau sorot kolom yang akan NTirilai; nilaiZ; )
anvda jumdahkan. Klik enter, dan akan tamgpdl hasilnya.

4. =MAX
2' -nvEMGE Untuk mencari nilai tertinggi dari suatu data Anda bisa menggunakan rumus ini. Caranya pun
i H'm"up.alran salaky $ADU ruFmUS wMmem YANg sering digunﬂl;an._ runq;inra actalah unituk rmencarni mudah yaitu ketik =MAX kemudian soroti kolom atau data yang ingin Anda cari nilai tertingginya.

rata-rata, Rurmusnya adalah: Lalu klik enter, dan Anda akan mendapat hasilmya,

=AVERAGE(nilail; [nilaiZ; ..}

5.=MIN 7. =PROPER

Kabalfan dari rurmus sebelumnya, fungii MIN adalabh untuk melihat nilai terendah dari sebua Jika data yang nda kerjakan di Spreadsheet masih berantakan dan tidak sesual format, misalnya
data dalam Google Sheet yang Anda kerjakan. Caranya sama seperti diatas namun yang Anda huruf kecil dan huruf besar secara acak, Anda bisa menggunakan rnemus ini sebagai solusi,

ketik adalah rumus =MIN. Caranya hamnya dengan mengetik =PROPER, lalu arahkan ke sel dengan teks yang ingin anda
rapikan, Kemudian tekan enter, dan data Anda akan rapi sesuai dengan gaya penulisan yang
ﬁ, =TR|” tepat.

Melalul rumas inl Anda bisa mengotomatiskan pekerjasn untulk membersihkan neang-neang 8. =GOOGLETRANSLATE

utarna dan troding. Jadi Anda tidak perlu mengklik kolom satu persatu dan merapikan datary
Sibsah rumars istimesa yang bisa Anda gunakan dalam Spreadsheet adalab untuk

Caranya yaitu hanya ketik =TRIM dan mengarahkan sel yang ingin anda rapikan, lalu klin emnfé menerjematikan sistem dengan teks berbahasa asing, Jadi Anda tidak perlu repot membulka tutup
Secara otomatis tampilan data akan Dersuson rapi, Google Translate untuk menerjemahikan data Anda.

9. =RANDBETWEEN 12. Rumus Spreadsheet Akuntansi

Fungsi dari rumass ini adalah untuk menghasilkan nilai, dengan begitu dapat membantu Anda berikut adalah beberapa sintaks yang sering digunakan dalam rumus spreadsheet akuntansi:
dalam menyelesaikan tugas terkait penentuan nilai, =LOOKUPkunel penelusursnrentang penelusuraniarray hasil penslusurandrentang hasil]
Cararya adalah dengan menentukan nilal batas bawakh dan nilal batas atas terlebih dahulu. Misal, =VLOOKUP{search key,range,index,[is sorted]i,

terdapat data dengan nilai acak 1 sampai 200. Maka penulisan rumusnya adalah
=RANDBETWEENI 1,200

10. =GOOGLEFINANCE

Dengan menggunakan remus ini untuk menarik harga baru saham dari sebuah perusahaan,
dengan menarik banyak titik data yang berbeda. Lalu rumus inl akan menarik dan ma'tq:-erthgeﬂ;una untuk membagi satu angka dengan angka lainnya,
harga saharn di dalam Spreaduhest yang Anda kerjakan,

13. PRODUCT

Rurmus ini berguna untuk mengalikan angka dalam rentang sel tertentu.

14. DIVIDE

15. OFFSET

Melallui rumass ini, Anda bisa menarik informasi mengenai saham, reksa dana, ETF, dan masil

banyak Lagi. Barguna untuk mengembalikan referensi sel atau kisaran yang berjarak tertentu dari sel referensi_

16. TIME

Berguna untuk mengkonversi angkat menjadi format wakiu

11. Rumus Query Spreadsheet

Melansir dari support.google.com sintaks untuk fungsi query adalah
=QUERY|data kueri;header)

Pada penjelasan diatas merupakan rumus-rumus yang bisa kita gunakan untuk mengolah,
menginput serta mengedit data pada google spreadsheet. Selanjutnya, ada menu file yang
bisa digunakan untuk menambahkan catatan atau beberapa tabel yang akan ditambahkan.
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Gambar 8. Menu File Google Spreadsheet

Menu file pada Google Spreadsheet ini merupakan menu yang penting. Didalam menu file
ini juga, ada fitur baru, buka, impor atau buat salinan. Didalam menu ini juga, tempat
menyimpan atau mengunduh file hasil Spreadsheet ini. Didalam jenis file bisa word, excel,
pdf, dan web. Jadi operator, bisa menyimpan file sesuai dengan kebutuhan dan sesuai
dengan kebutuhan laporan. Setalah data semua diinput dan sesuai dengan status, maka
file yang berhasil dikoneksikan langsung ke G-drive dan bisa diunduh melalui G-drive. Pada
tampilan Google Spreadsheet juga, operator dapat melihat siapa yang mengakses dalam
Google Spreadsheet tersebut secara online.

Selanjutnya ada fitur berbagi juga seperti pada gambar 8, dimana pada gambar tersebut
terdapat fitur bagikan. Fitur bagikan tersebut berfungsi untuk menshare dalam bentuk link
yang tujuannya bisa diakses dan dikontrol orang yang mengakses. Ketika operator
membagikan link file ini, maka pengakses link bisa melihat atau merevisi data pada Google
Spreadsheet ini. Pihak operator dipermudah dengan segala fitur yang tersedia didalam
Google Spreadsheet ini. Diawali dengan penginputan, pengolahan sampai dengan
penyimpanan yang terhubung langsung ke cloud penyimpanan google. Jadi, daari semua
fitur yang tersedia, aplikasi Google Spreadsheet ini sangat cocok dalam penerapannya
sebagai Logbook kegiatan, pendataan dan laporan yang membutuhkan fitur serta kondisi
yang lengkap.

PENUTUP

Dapat disimpulkan bahwa penggunaan Google Spreadsheet sebagai Logbook peminjaman

dan pengembalian alat laboratorium sangat sesuai dengan kebutuhan.

Dengan adanya Google Spreadsheet maka :

1. Pencatatan pada Logbook atau laporan menjadi lebih mudah dan efisien waktu. Pada
Google Spreadsheet sudah menampilkan dan memberikan kemudahan serta membuat
pengguna lebih cepat dalam mendata suatu barang atau alat.

2. Pencatatan lebih rapi dan mudah diakses dimanapun dan kapanpun. Pengaksesan pada
laporan hasil data mudah untuk diakses dan hasil dari laporan tersebut rapi. Jika
dibandingkan dengan pencatatan manual seperti pada buku umumnya, sangat jauh
berbeda dan lebih terperinci di dalam Google Spreadsheet.

3. Kearsipan Logbook lebih terjaga dan tersimpan. Pada Logbook online ini memudahkan
petugas maupun pihak yang ingin menimpan dan mengarsipan Logbook ini. Jika
dibandingkan dengan Logbook manual pada umumnya, Logbook manual tidak tahan air,
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mudah tersobek, atau resiko kecil lainnya yang bisa membuat Logbook jadi rusak. Pada
Logbook online, bisa langsung masuk arsip dan bisa juga di print out hasil sesuai
keinginan kita.

4. Selanjutnya, dengan sistem input data dan pengolahan melalui Google Spreadsheet inu,
ketersediaan data untuk keperluan audit, untuk laporan bisa cepat diakses dan
disiapkan. Artinya, kita tidak kesulitan dalam mencari data atau tidak perlu lagi mencari
buku laporan pada tumpukan buku yang banyak.

Pengolahan dan penginputan laporan menggunakan Google Spreadsheet ini merupakan
solusi yang efektif dan efisien yang dapat digunakan institusi untuk menghasilkan
visualisasi yang rapi dan mudah diakses dimana saja. Dari hal tersebut menghasilkan
kemudahan untuk mengintegrasikan laporan pertanggung jawaban tanpa mengabaikan
aspek keamanan dan kemudaha akses.
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